监 考 班 车 安 排
1． 由首义--竹苑--南湖班车发车时间：上午：6：40(注：6月22日为6：30发车)；
                                          9：10；下午：13：40                  
2． 返车时间：上午：10：40；下午13：10；17：40 

3． 由竹苑--南湖班车发车时间：上午：6：50；9：20；下午：13：50    

  返车时间：上午：10：40；下午13：10；17：40

4．有事请与黎天亚老师联系。 电话：小灵通: 62985769；办公室 : 88386464   
监 考 人 员 注 意 事 项
	主监考提前30分钟到指定地点领卷:① 经济学通论，政治经济学和微观3门课的试卷请到文波楼（一楼编辑部）；②其他课程的试卷请到文泉楼210 (院办公室)。


↓                             

↓
	所有监考人员提前15分钟到教室清场，要求：

（1）认真阅读监考人员注意事项
（2）在黑板上写明：考试科目；考场起止号；考场时间。

（3）检查抽屉是否干净，指导考生隔位整齐就座，要求考生把非考试

用品放在前排指定地方，并将准考证或学生证放在桌面上。

（4）清点人数，核对身份证件，提醒串场学生退场。


↓

↓
	认真填好考场报告单和学校下发的评分表。


↓

↓

	严格遵守监考纪律：不得随意离岗、串岗，不准看书、吸烟、闲聊。


↓

↓
	发现考生有违规行为，须在考场报告单和试卷上如实注明情节，并让违规考生在证据和试卷上签名，考试结束后交教学管理人员。


↓

↓

	严禁考生将试卷带走。考完后清点试卷份数，保证实考人数与试卷份数一致。


↓

↓

	考场报告单与试卷一起放入试卷袋里


